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A Orientacao Pedagdgica Passo a Passo (OPPP) é um instrumento de gestao que
objetiva contribuir para a organizacao, orientacao e avaliacao das acoées, tarefas e
rotinas das escolas de educacao em tempo integral do Espirito Santo. Essa OPPP,
voltada a gestao pedagdgica da escola, esta dividida em 10 passos, cada um com seus
responsaveis, objetivos, evidéncias e outras agcoes que qualificam uma sequéncia de
etapas para implantar ou ofertar um componente curricular, uma pratica educativa ou
uma rotina pedagdgica, em um ciclo de melhoria continua.

Ao longo da implementacao da educacao de tempo integral e de sua expansao na rede
publica estadual, a experiéncia dos educadores capixabas se transformou e deu
coloracao local a essa oferta. O processo gerou adaptacoes, criacoes e novas formas de
pensar e organizar o modelo pedagdgico da educacao em tempo integral. A
Orientacao Pedagdgica Passo a Passo é fruto dessa trajetéria de aprendizado e criacao
e, para garantir esse carater local, foram realizadas consultas com diretores escolares,
coordenadores pedagodgicos, pedagogos e supervisores da rede estadual. Essas
consultas receberam mais de duas mil e novecentas contribuicées que foram
consideradas no processo de consolidacao do presente instrumento.

Para compor essa OPPP, foram selecionados 11 temas: Projeto de Vida, Tutoria, Eletiva,
Estudo Orientado, Projetos Integradores, Protagonismo, Observacao de Aula, Plano de
Ensino, Fluxo de Reuniao, Agenda e Indicadores. Cada um desses temas é organizado
em 10 passos, 0s quais contém as partes descritas no infografico a seguir:
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O que é&? 3

A OPPP é a transposicao da estrutura conceitual e tedrica dos meétodos e
instrumentos de gestao do modelo da educacao em tempo integral para a pratica
escolar. Trata-se de uma ferramenta de gestao pedagdgica que facilita e guia a equipe
em fluxos de trabalho organizados, que vao da direcao escolar até a sala de aula. Desse
modo, cada orientacao apresenta 10 passos, que formam um conjunto inter-relacionado
de acoes que se combinam e se articulam. Em alguns passos, a disposicao do que deve
ser feito é linear, em outros, a execucao é simultadnea ou implica retorno a passos
anteriores. Por sua vez, o décimo passo de todas as orientacoes enfatiza a caracteristica
ciclica desse material.

Finalidade

A OPPP visa a fornecer um direcionamento compreensivel e assertivo sobre como
implementar, executar e avaliar o modelo pedagdgico da educacao em tempo
integral. Além disso, objetiva facilitar a gestao pedagdgica da escola, ja que foi
pensada para fornecer estratégias de organizacao, sobre como cada membro da
comunidade escolar atuara nas diversas acoes e tarefas da escola, coordenando suas
acoes de forma unificada, sob as mesmas premissas, conceitos e ideias.

Quem usa?

A OPPP foi elaborada para apoiar os gestores da escola na implantacao, na
execucao e nha avaliacao das rotinas, das praticas e dos componentes do modelo
pedagdgico da educacao em tempo integral do Espirito Santo. Cabe a gestao da
escola planejar a delegacao de responsabilidades para que outros profissionais
executem e apoiem a realizacao de cada um dos passos, entendendo que ha uma
dimensao coletiva e processual que nao restringe os passos apenas a atuacao do
responsavel/corresponsavel, mas pede o engajamento de toda a equipe escolar.

Como usar?

A OPPP pode ser usada como guia para implementar, executar e avaliar o modelo
pedagdgico da educacao em tempo integral e também como material formativo e
complemento as orientacoes oferecidas pelas Superintendéncias Regionais de
Educacao. No contexto escolar, os gestores poderao alinhar com a equipe uma forma
de leitura, apropriacao e transposicao da OPPP para os outros instrumentos praticos
da escola, tais como a agenda da escola, o plano de acao, os planos de ensino, os
encaminhamentos de reunioes de fluxo, o método do Circuito de Gestao Capixaba e
outros instrumentos que possam qualificar os resultados da escola.




Organizar
formacao sobre
Projeto de Vida

Objetivo

estudantes.

/

Evidéncias

e Ata com lista de presenca
dos participantes.

o Material didatico

pedagodgico utilizado

(slides, textos, videos, etc).

Importante

Reforcar nas acoes e formacgoes internas que o projeto de vida dos estudantes nao deve
ser reduzido ao componente curricular Projeto de Vida.

e Realizar, no inicio do ano letivo, formacao do
componente Projeto de Vida. Garantir que toda
equipe escolar compreenda o papel da escola
como promotora do projeto de vida dos

e Utilize um

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

recurso digital

Corresponsaveis
Pedagogo

previamente

para levantar duvidas e sugestoes dos
educadores a fim de nortear a preparacao
da formacao. Além disso, pode ser exibido
na formacao da equipe escolar o
documentario "Quem se importa"
(Disponivel no Youtube).




Compilar os
sonhos do
Acolhimento
Inicial
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Objetivo

e Compilar e categorizar os sonhos dos
estudantes por turmas e organizar o portfolio
individual, reunindo as atividades
desenvolvidas durante o acolhimento inicial.

/

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

Corresponsaveis

Pedagogo + Professores de PV

Evidéncias

e Sonhos tabulados e Fazer um mural fisico efou virtual que
(Planilhas em pastas evidencie o compilado de sonhos dos
compartilhadas com a estudantes.
equipe escolar).

Importante

A tabulacao dos sonhos subsidiam as aulas da BNC, criacao de clubes, eletivas, realizacao
de tutoria e estudo orientado.




Apresentaro
material
compilado do
Acolhimento a

Objetivo

e Socializar através de reunioes com a equipe
escolar os sonhos dos estudantes e o sonho
coletivo para a construcao da “Identidade da
Escola” (subsidio para a elaboracao do Projeto
Politico Pedagdgico e Plano de Acgao).

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

/

Corresponsaveis

Diretor + Pedagogo +
Professores de PV

Evidéncias

o Utilize estratégias dinamicas e recursos

tecnoldgicos para promover a socializacao
dos sonhos dos estudantes e do sonho
coletivo.

e Ata com lista de
presenca dos
participantes.

o Material didatico

pedagodgico empregado

(Slides, Textos, Videos,

etc).

Importante

Reunir-se com a comunidade escolar (pais/responsaveis, conselho de lideres, conselho de

escola, parceiros) para apresentar os sonhos e a identidade da escola, convidando-os para
serem corresponsaveis pelo processo de aprendizagem.




Definir o perfil
das turmas

Objetivo

e Tracar o perfil de cada turma, durante o
primeiro trimestre, com base no compilado
de sonhos e resultados da Avaliacao
Diagndstica e Avaliagcao Socioemocional.

Responsaveis

Professores de PV

/

Corresponsaveis

Coordenador Pedagoégico +
Pedagogo

Evidéncias

¢ Instrumento para registro e Compartilhe os perfis tracados com as
do perfil da turma. turmas.

e Crie um espaco de escuta ativa sobre a
percepcao dos estudantes em relacao a sua
turma.

Importante

Identificar potencialidades e desafios da turma para contribuir com o planejamento das
aulas da BNC.




Planejar as
aulas de
Projeto de Vida

Objetivo

e Consultar o material estruturado de PV e
elaborar um cronograma trimestral das aulas,
validando-o no planejamento quinzenal com o
pedagogo.

Responsaveis
Professores de PV

Corresponsaveis

Pedagogo

/

Evidéncias

e Socialize em pasta virtual (Google drive,
Onedrive) ou outra ferramenta, os materiais
utilizados nas aulas de PV.

e Utilize a Matriz de saberes do curriculo
estadual como referéncia para as
competéncias = habilidades
socioemocionais a serem desenvolvidas

pelos estudantes nas aulas de PV.

e Ata de reuniao de
planejamento das aulas
com o pedagogo.

e Cronograma das aulas.

Importante

Consultar as Diretrizes Operacionais da Educacao em Tempo Integral, assim como a

ementa do componente integrador Projeto de Vida da Rede Estadual, disponibilizada no
Curriculo do ES.




Criar agenda de
devolutivas do
Projeto de Vida
_nas Reunioes
: Gerais

Objetivo

e Organizar quinzenalmente, na reuniao geral,
um momento para que os professores de PV
possam socializar as atividades e demandas
do componente visando o fortalecimento do
projeto de vida dos estudantes.

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

o/

Corresponsaveis

Professores de PV

Evidéncias

e Agenda com as datas das e Utilize agendas virtuais ou aplicativos de
devolutivas. organizacao.

e Ata de reuniaocom as e Leve alguns encaminhamentos dessa
informacoes divulgadas. reunidao aos tutorados por meio dos

professores tutores.

Importante

Tracar estratégias de intervencao em conjunto com os professores da BNC com base nas
demandas apresentadas na reuniao.
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Monitorar as
aulas de
Projeto de Vida

Objetivo

e Acompanhar o planejamento das aulas de PV
e, quando necessario e em acordo com o
professor, observar as aulas em sala.

Identificar se as acoes planejadas estao sendo - o
executadas. Responsavels
Pedagogo
Corresponsaveis

Coordenador Pedagégico

e Promova uma roda de conversa com O0s
estudantes a fim de dialogar sobre a importancia
do monitoramento das aulas de PV.

e Registro do planejamento
das aulas de PV.

e Cronograma de observacao
das aulas.

e Instrumento de observacao

das aulas preenchido.

Importante

Elaborar um instrumento de monitoramento mensal das aulas de Projeto de Vida a ser
preenchido pelos estudantes, avaliando a metodologia e a contribuicao da aula para o
fortalecimento do seu projeto de vida.
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Organizar os
portfolios dos
estudantes

Objetivo

e Organizar as producoes individuais dos
estudantes de PV, por série/turma, nos seus
respectivos portfélios (pastas ou envelopes),
assegurando o sigilo destes.

Responsaveis

Professores de PV

/

Corresponsaveis

Pedagogo

Evidéncias

e Portfélio atualizado com as ¢ Solicite, no inicio do ano, ao estudante que
producoes e atividades dos produza a capa do seu portfélio.
estudantes. ¢ Incentive o estudante a acessar o seu portfélio
para fortalecer a autorreflexao, autonomia e
responsabilidade.

Importante

Garantir que os estudantes recebam seu portfélio ao término dos estudos na unidade
de ensino ou quando transferidos.
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Analisar as
atividades, praticas
exitosas e pontos
de atencao das
aulas de Projeto de
:Vida

Objetivo

e Avaliar, trimestralmente, as praticas exitosas e
pontos de atencao no desenvolvimento das
aulas de Projeto de Vida.

Responsaveis

Pedagogo + Professores de PV

/

Corresponsaveis

Coordenador Pedagégico

Evidéncias

e Ata de reuniao com as e Envolver o Conselho de Lideres na analise
praticas exitosas e pontos das praticas de Projeto de Vida e na reflexao
de atencao identificados em torno de solucdes para os pontos de
na avaliagao. atencao identificados.

Importante

Organizar, junto com os professores de PV e os estudantes, apresentacoes e/ou relatos de
experiéncias das boas praticas e/ou tematicas exitosas das aulas de PV.
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Aplicar o PDCA
no componente
Projeto de Vida

Objetivo

e Analisar, trimestralmente, os resultados de
aprendizagem, refletindo sobre o impacto do PV
na BNC, Formacao Geral Basica e Itinerarios
formativos.

Responsaveis

Coordenacao Pedagodgica

/

Corresponsaveis

Diretor + Pedagogo

Evidéncias

e Organize uma formacao interna para os
e Ata do Conselho de Classe professores de PV, considerando os pontos de
com o resultado do PDCA. atencao observados a partir dos resultados.

e Selecione uma pratica de PV, para ser
apresentada no momento de
compartilhamento de praticas do circuito de

gestao.

Importante

Apos a realizacao do PDCA proponha possiveis correcoes de rota.
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