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A Orientacao Pedagdgica Passo a Passo (OPPP) é um instrumento de gestao que
objetiva contribuir para organizacao, orientacao e avaliacao das agoes, tarefas e rotinas
das escolas de educacao em tempo integral do Espirito Santo. Essa OPPP, voltada a
gestao pedagdgica da escola, esta dividida em 10 passos, cada um com seus
responsaveis, objetivos, evidéncias e outras agcoes que qualificam uma sequéncia de
etapas para implantar ou ofertar um componente curricular, uma pratica educativa ou
uma rotina pedagdgica, em um ciclo de melhoria continua.

Ao longo da implementacao da educacao de tempo integral e de sua expansao na rede
publica estadual, a experiéncia dos educadores capixabas se transformou e deu
coloracao local a essa oferta. O processo gerou adaptacoes, criacdes e novas formas de
pensar e organizar o modelo pedagdgico da educacao em tempo integral. A
Orientacao Pedagdgica Passo a Passo é fruto dessa trajetéria de aprendizado e criacao
e, para garantir esse carater local, foram realizadas consultas com diretores escolares,
coordenadores pedagodgicos, pedagogos e supervisores da rede estadual. Essas
consultas receberam mais de duas mil e novecentas contribuicées que foram
consideradas no processo de consolidacao do presente instrumento.

Para compor essa OPPP, foram selecionados 11 temas: Projeto de Vida, Tutoria, Eletiva,
Estudo Orientado, Projetos Integradores, Protagonismo, Observacao de Aula, Plano de
Ensino, Fluxo de Reuniao, Agenda e Indicadores. Cada um desses temas é organizado
em 10 passos, 0s quais contém as partes descritas no infografico a seguir:
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O que é&? 3

"7 A OPPP é a transposicao da estrutura conceitual e tedrica dos métodos e
instrumentos de gestao do modelo da educacao em tempo integral para a pratica
escolar. Trata-se de uma ferramenta de gestao pedagdgica que facilita e guia a equipe
em fluxos de trabalho organizados, que vao da direcao escolar até a sala de aula. Desse
modo, cada orientacao apresenta 10 passos, que formam um conjunto inter-relacionado
de acoes que se combinam e se articulam. Em alguns passos, a disposicao do que deve
ser feito é linear, em outros, a execucao é simultadnea ou implica retorno a passos
anteriores. Por sua vez, o décimo passo de todas as orientacoes enfatiza a caracteristica
ciclica desse material.

Finalidade

A OPPP visa a fornecer um direcionamento compreensivel e assertivo sobre como
implementar, executar e avaliar o modelo pedagdgico da educacao em tempo
integral. Além disso, objetiva facilitar a gestao pedagdgica da escola, ja que foi
pensada para fornecer estratégias de organizacao, sobre como cada membro da
comunidade escolar atuara nas diversas acoes e tarefas da escola, coordenando suas
acoes de forma unificada, sob as mesmas premissas, conceitos e ideias.

Quem usa?

A OPPP foi elaborada para apoiar os gestores da escola na implantacao, na
execucao e nha avaliacao das rotinas, das praticas e dos componentes do modelo
pedagdgico da educacao em tempo integral do Espirito Santo. Cabe a gestao da
escola planejar a delegacao de responsabilidades para que outros profissionais
executem e apoiem a realizacao de cada um dos passos, entendendo que ha uma
dimensao coletiva e processual que nao restringe os passos apenas a atuacao do
responsavel/corresponsavel, mas pedem o engajamento de toda a equipe escolar.

Como usar?

A OPPP pode ser usada como guia para implementar, executar e avaliar o modelo
pedagdgico da educacao em tempo integral, e também como material formativo e
complemento as orientacoes oferecidas pelas Superintendéncias Regionais de
Educacao. No contexto escolar, os gestores poderao alinhar com a equipe uma forma
de leitura, apropriacao e transposicao da OPPP para os outros instrumentos praticos
da escola, tais como a agenda da escola, o plano de acao, os planos de ensino, os
encaminhamentos de reunioes de fluxo, o método do Circuito de Gestao Capixaba e
outros instrumentos que possam qualificar os resultados da escola.




Organizar formac¢ao
sobre Eletivas

Objetivo

e Organizar formacgoes, no inicio do ano letivo,
sobre o componente Eletiva, apresentando
o objetivo, a estrutura e o passo a passo
dessa pratica.

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

o/

Corresponsaveis
Pedagogo

Evidéncias

e Organize um momento formativo interdisciplinar,
para que os docentes dialoguem sobre como a
oferta das Eletivas contribui para o fortalecimento
do projeto de vida dos estudantes.

o Apresente ementas de Eletivas que tiveram boa
avaliacao em ofertas anteriores para a discussao e

reflexao do corpo docente.

e Ata de reuniao com as
informacoes alinhadas.

e Material didatico

pedagodgico utilizado (slides,

textos, videos, etc).

Importante

As Eletivas precisam consolidar, enriqguecer e aprofundar as competéncias e
habilidades da BNC, garantindo a interdisciplinaridade curricular.




Definir
prioridades

para as Eletivas e
orientar a
elaboracao
da ementa

TER
BR
[

Objetivo

e Alinhar as informacdoes dos sonhos dos
estudantes, identificados no Acolhimento Inicial,
com os indicadores de aprendizagem (avaliagao
diagndstica e socioemocional, resultados
trimestrais, AMA e PAEBES), identificando as
prioridades que podem ser atendidas pelas
Eletivas.

o/

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

Corresponsaveis
Pedagogo

Evidéncias

e Ata de reuniao com as
informacodes alinhadas.

e Material didatico
pedagogico utilizado
(slides, textos, videos,
etc).

e Ementa elaborada

dentro do prazo

definido.

e Organize um momento na reuniao geral para
elaboracao e discussao das Eletivas por parte
dos docentes (Dia E).

e Crie estratégias para garantir a

interdisciplinaridade considerando o

alinhamento curricular entre oS

componentes que integrarao a Eletiva.

Importante

As Eletivas precisam ter titulos atraentes e tematicas pautadas nos sonhos dos
estudantes, para o fortalecimento do projeto de vida.




Validar as
ementas das
Eletivas

Objetivo

e Analisar a pertinéncia pedagdgica das
propostas de Eletiva, considerando a
viabilidade de execucao e a diversificacao das
metodologias propostas.

o/

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

Corresponsaveis

Pedagogo + Coordenador
= ‘ Administrativo, de Secretaria e
R ot Financeiro (CASF)

Evidéncias

Crie um drive virtual para compartilhar as

e Ementas validadas ementas com toda equipe escolar.
pela equipe gestora e e Analise a viabilidade financeira para a
supervisao escolar. aquisicao dos materiais hnhecessarios a
execucao da Eletiva.

e Verifigue a intencionalidade pedagdgica na
oferta da Eletiva.

e Incentive o uso de metodologias ativas

elaboracao da ementa.

Importante

A gestao apresentara os recursos disponiveis e alinhara o uso sustentavel como
premissa para a oferta das Eletivas.




Definir o edital de
escolha das
Eletivas pelos
estudantes

Objetivo

e Elaborar o edital de inscricao dos estudantes
nas Eletivas, com regras bem definidas,
garantindo a participacao do conselho de
lideres e dos professores no processo de
validacao.

o/

Responsaveis

Diretor + Coordenador Pedagoégico

Corresponsaveis

Pedagogo + Professores +
Lideres de Turma

Evidéncias

e Organize uma reuniao com professores e
representantes dos estudantes para a

alinhamentos. definicdo dos critérios de matricula nas
o Edital das Eletivas. Eletivas.

e Ata de reuniaocom os

e Considere, como critério de desempate,
projeto de vida alinhado a oferta da Eletiva,
estudantes finalistas, itinerario formativo,
entre outros.

Importante

Mobilizar o protagonismo como principio educativo na construcao do edital.




Realizar o
"Feirao das
Eletivas"

Objetivo

e Organizar, de forma atraente e criativa, a
divulgacao das Eletivas por meio do Feirao,
garantindo a participagcao dos estudantes e

professores.

Responsaveis
Pedagogo

Corresponsaveis

Professores

Registro fotografico do Use musicas, videos, fantasias, teatro, entre

Feirao. outros recursos que chamem a atencao
e Registro audiovisual do dos estudantes.
Feirao. e Elabore e disponibilize o cardapio de

e O cardapio das Eletivas.
e Material didatico
pedagdgico utilizado
(slides, textos, videos,
etc).

Eletivas nas vésperas do Feirao.
e Utilize as redes sociais da escola para
divulgar as Eletivas.

Importante

Mobilizar os lideres de turma e a equipe de Jovens Protagonistas no processo de

divulgacao do edital e na organizacao do Feirao de Eletivas.




Organizar as
inscricoes dos
estudantes nas
Eletivas

Objetivo

e Garantir a inscricao dos estudantes em cada
Eletiva seguindo os critérios estabelecidos
no edital e, ao final, divulgar o resultado.

Responsaveis
Pedagogo

o/

Corresponsaveis
Coordenador Pedagégico

Evidéncias

e Crie uma comissao organhizadora, com a
participacao de estudantes e professores
para acompanhar as inscricoes e divulgar
o resultado.

o Estimule que os estudantes escolham as
Eletivas a partir de seus sonhos e projetos
de vida.

e Monitore as inscricoes para garantir

participacao de todos os estudantes na

escolha das Eletivas.

e Todos os estudantes
vinculados a uma Eletiva

(lista, planilha, diario de

classe).

Importante

Publicar o resultado das inscricoes nas Eletivas de forma criativa, por meio de murais e

ferramentas digitais.
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Desenvolver as
aulas das Eletivas
conforme a ementa

Objetivo

dos objetivos previstos
componente curricular.

Evidéncias

Material didatico
pedagdgico utilizado
(slides, textos, videos, etc).
Execucao do cronograma
da ementa.

Registros fotograficos.
Registro das aulas no
Seges.

Importante

e Garantir, a partir das aulas de Eletiva, o
cumprimento da ementa e o atingimento
para

esse

Responsaveis

Professores

Corresponsaveis

Coordenador Pedagoégico +
Pedagogo

Diversifique os recursos, os métodos de
ensino e o uso dos espacgos escolares como
estratégia pedagdgica para potencializar
as Eletivas.

Assegurar, periodicamente, um momento de planejamento entre os professores que

lecionam a mesma Eletiva, para alinhamento das a¢oes e organizacao das aulas.
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Monitorar as aulas
de Eletiva

Objetivo

e Monitorar se a execucao das aulas ocorre
conforme o planejamento previsto na
ementa da Eletiva.

Responsaveis
Pedagogo

o/

Corresponsaveis

Professores

Evidéncias

e Promova o compartilhamento de boas
praticas das Eletivas na reuniao geral.

e Realize roda de conversa com os

estudantes para analisar a execucao

desse componente.

e Ata de reuniao com as
informacoes alinhadas.

e Registro de observacao das
aulas.

e Registros no Seges.

Importante

Realizar a observacao das aulas de Eletivas para verificar se a execucao do seu
planejamento fortalece as competéncias e habilidades da BNC.
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Realizar a
culminancia das
Eletivas

Objetivo

e Organizar e executar a culminancia das
Eletivas de acordo com a proposta
elaborada na ementa.

Responsaveis
Pedagogo

o/

Corresponsaveis

Professores

Evidéncias

e Cronograma das
apresentacoes/atividades
da culminancia.

e Registro fotografico das
apresentacoes/ produtos
realizados na
culminancia.

e Publicacodes nas redes

sociais.

e Crie instrumento (formulario, painel, ficha)
para que os estudantes possam registrar suas
impressoes/avaliacao da culminancia.

e Divida a culminancia em dias diferentes e em
datas do calendario da SEDU (dia da familia

na escola) pode ser uma estratégia

interessante para escolas maiores.

Importante

A proposta de culminancia deve ser apresentada aos estudantes nas primeiras aulas, para

engaja-los gradualmente nas acoes, que terao na conclusao do componente, o seu ponto
mais destacado.
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Aplicar o PDCA
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Objetivo

e Aplicar a légica do PDCA para identificar as
praticas exitosas, correcoes de rota e a
replicabilidade das Eletivas.

Responsaveis

Pedagogo + Professores

o/

Corresponsaveis

Coordenador Pedagégico

Evidéncias

Elabore um mural digital (padlet) para

registro dos pontos positivos e de atencao

na execucao das Eletivas na escola.

e Crie um instrumento digital para avaliacao
das Eletivas.

e Promova a autoavaliacao por parte dos

professores regentes da Eletiva.

 Registros em atas do PDCA
das Eletivas, nas reunioes
de fluxo e no Conselho de
Classe.

e Instrumento de avaliacao

das Eletivas.

Importante

Realizar a avaliagcao das Eletivas por parte dos estudantes e apresentar a devolutiva aos

professores, para mobilizacao do ciclo de melhoria continua.
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