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A Orientacao Pedagdgica Passo a Passo (OPPP) é um instrumento de gestao que
objetiva contribuir para organizacao, orientacao e avaliacao das acoes, tarefas e rotinas
das escolas de educacao em tempo integral do Espirito Santo. Essa OPPP, voltada a
gestao pedagdgica da escola, esta dividida em 10 passos, cada um com seus
responsaveis, objetivos, evidéncias e outras a¢coes que qualificam uma sequéncia de
etapas para implantar ou ofertar um componente curricular, uma pratica educativa ou
uma rotina pedagdgica, em um ciclo de melhoria continua.

Ao longo da implementacao da educacao de tempo integral e de sua expansao na rede
publica estadual, a experiéncia dos educadores capixabas se transformou e deu
coloracao local a essa oferta. O processo gerou adaptacoes, criacoes e novas formas de
pensar e organizar o modelo pedagdgico da educacao em tempo integral. A
Orientacao Pedagdgica Passo a Passo é fruto dessa trajetéria de aprendizado e criacao
e, para garantir esse carater local, foram realizadas consultas com diretores escolares,
coordenadores pedagodgicos, pedagogos e supervisores da rede estadual. Essas
consultas receberam mais de duas mil e novecentas contribuicées que foram
consideradas no processo de consolidacao do presente instrumento.

Para compor essa OPPP, foram selecionados 16 temas: Projeto de Vida, Eletiva, Estudo
Orientado, Projeto Integrador, Plano de Ensino, Tutoria, Agenda, Indicadores, Fluxo de
Reunidoes, Observacao de Aula, Protagonismo, Praticas Experimentais, Avaliacao do
Trimestre Letivo, Pensamento Cientifico, Projeto de Vida na Educacao do Campo e
Eletiva na Educacao do Campo. Cada um desses temas é organizado em 10 passos, 0s
qguais contém as partes descritas no infografico a seguir:
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A OPPP ¢ a transposicao da estrutura conceitual e tedrica dos métodos e
instrumentos de gestao do modelo da educacao em tempo integral para a pratica
escolar. Trata-se de uma ferramenta de gestao pedagdgica que facilita e guia a equipe
em fluxos de trabalho organizados, que vao da direcao escolar até a sala de aula. Desse
modo, cada orientacao apresenta 10 passos, que formam um conjunto inter-relacionado
de acoes que se combinam e se articulam. Em alguns passos, a disposicao do que deve
ser feito é linear, em outros, a execucao é simultadnea ou implica retorno a passos
anteriores. Por sua vez, o décimo passo de todas as orientacoes enfatiza a caracteristica
ciclica desse material.

Finalidade

A OPPP visa a fornecer um direcionamento compreensivel e assertivo sobre como
implementar, executar e avaliar o modelo pedagdgico da educacao em tempo
integral. Além disso, objetiva facilitar a gestao pedagdgica da escola, ja que foi
pensada para fornecer estratégias de organizacao, sobre como cada membro da
comunidade escolar atuara nas diversas acoes e tarefas da escola, coordenando suas
acoes de forma unificada, sob as mesmas premissas, conceitos e ideias.

Quem usa?

A OPPP foi elaborada para apoiar os gestores da escola na implantacao, na
execucao e na avaliacao das rotinas, das praticas e dos componentes do modelo
pedagdgico da educacao em tempo integral do Espirito Santo. Cabe a gestao da
escola planejar a delegacao de responsabilidades para que outros profissionais
executem e apoiem a realizacao de cada um dos passos, entendendo que ha uma
dimensao coletiva e processual que nao restringe os passos apenas a atuacao do
responsavel/corresponsavel, mas pede o engajamento de toda a equipe escolar.

Como usar?

A OPPP pode ser usada como guia para implementar, executar e avaliar o modelo
pedagdgico da educacao em tempo integral e também como material formativo e
complemento as orientacoes oferecidas pelas Superintendéncias Regionais de
Educacao. No contexto escolar, os gestores poderao alinhar com a equipe uma forma
de leitura, apropriacao e transposicao da OPPP para os outros instrumentos praticos
da escola, tais como a agenda da escola, o plano de acao, os planos de ensino, os
encaminhamentos de reunioes de fluxo, o método do Circuito de Gestao Capixaba e
outros instrumentos que possam qualificar os resultados da escola.




Estabelecer os
descritores
prioritarios por
componente
curricular

Objetivo

e Realizar um mapeamento dos descritores que
apresentam maior defasagem entre os
estudantes nas avaliagcoes internas e externas
para serem priorizados no planejamento e
execucao das aulas em cada série/trimestre.

/

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

Corresponsaveis

Diretor + Pedagogo

Evidéncias

e Mapeamento dos descritores e Promova reunioes para analisar os desafios dos
estudantes e definir estratégias para trabalhar
as habilidades prioritarias.

Importante

Identificar, no planejamento inicial do trimestre, as habilidades e competéncias
prioritarias da BNCC, especialmente aquelas relacionadas aos descritores de baixa
assertividade nas avaliagoes internas e externas.




Escolher
professor de
Praticas
Experimentais

Objetivo

e Escolher o(s) professor(es) de Praticas
Experimentais de acordo com a
organizacao curricular vigente na escola e
os descritores prioritarios estabelecidos

no passo anterior.

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

Corresponsaveis

Diretor + Pedagogo

Evidéncias

e Registro da escolha e e Realize um levantamento das experiéncias dos

justificativa pedagogica. professores do componente curricular e com
carga horaria disponivel, promovendo uma
escolha criteriosa baseada em sua afinidade
com Praticas Experimentais, especialmente
quando houver dois professores do mesmo
componente curricular.

Importante

O professor desse componente pode mudar conforme a série, além de trimestralmente,

de acordo com os resultados apresentados no trimestre anterior.




Organizar
formacao de
Praticas
Experimentais

Objetivo

e Capacitar a equipe sobre a importancia e
a aplicacao das Praticas Experimentais,
garantindo sua efetividade no ensino e

aprendizagem.

Responsaveis

Coordenador Pedagégico

Corresponsaveis

Diretor + Pedagogo

Evidéncias

e Atas das reunides formativas. e Convide professores experientes ou
e Material didatico pedagdgico especialistas para compartilhar boas praticas e

utilizado. desafios ha implementacao das Praticas
Experimentais.

Importante

Divulgue para os professores os Cadernos de Praticas Experimentais e o Protocolo da Parte Diversificada,
disponiveis no site do Curriculo. Além disso, oriente-os a seguir rigorosamente as hormas de seguranc¢a ao
realizar as praticas experimentais, assegurando a integridade dos estudantes, a adequada manipulacao
dos materiais e a adocao de medidas preventivas para evitar riscos.




Levantar as
tematicas que
serao trabalhadas
nas aulas de
Praticas

. Experimentais

Objetivo

e Investigar, juntamente com os estudantes, as
tematicas que serao trabalhadas, de forma a
despertar o interesse destes, estimulando a
participacao e discussao das atividades.

/

Responsaveis

Professores

Corresponsaveis
Pedagogo

Evidéncias

e Registro no Seges da aula e Incentive os estudantes a sugerirem temas por
destinada ao levantamento meio de dinamicas interativas, como enquetes,
das tematicas. rodas de conversa ou nuvens de palavras,

tornando o processo mais participativo e

engajador.

Importante

Relacionar os temas com o cotidiano dos estudantes, tornando o ensino e o aprendizado
mais significativo, no qual os conceitos se conectam diretamente as experiéncias e aos
desafios do dia a dia.




Elaborar o Plano
de Ensino e
cronograma das
aulas de Praticas
Experimentais

Objetivo

e Elaborar, trimestralmente, o Plano de Ensino e
O cronograma das aulas de Praticas
Experimentais, prevendo revisdes conforme a
evolucao das turmas.

Responsaveis

Professores

/

Corresponsaveis
Pedagogo

Evidéncias

e Plano de Ensino e

e Pesquise exemplos de boas praticas
cronograma elaborado.

implementadas em outras instituicoes,
identificando metodologias e abordagens
que possam ser adaptadas ou aplicadas
de forma eficaz no contexto escolar.

Importante

No planejamento, considere o modelo de Plano de Ensino, o Caderno de Praticas Experimentais
disponiveis no site do Curriculo, os recursos disponiveis, os materiais necessarios, a viabilidade de
sua aquisicao pela escola e as condigoes estruturais para a realizagao da pratica, além da elaboracao
do roteiro das aulas, qguando necessario.




Estabelecer
integracao com
outros
componentes
curriculares

Objetivo

e Assegurar que as Praticas Experimentais
estejam articuladas com outros componentes
curriculares para enriquecer a aprendizagem
dos estudantes, oferecendo uma abordagem
interdisciplinar e conectando os conteudos

tedricos com aplicag¢oes praticas mais amplas. Responsavels
Professores
/ —
_ Corresponsaveis
Pedagogo

Evidéncias

e Registro no Seges da e Realize uma feira de ciéncias ou momentos

abordagem interdisciplinar. de socializacao dos experimentos realizados,
incentivando a participacao dos estudantes
na apresentacao dos resultados para a
comunidade escolar, o que fortalece o
protagonismo e a autonomia.

Importante

A colaboracao entre professores de diferentes componentes curriculares é essencial para
integrar conteudos, compartilhar metodologias e alinhar objetivos, enriguecendo as
praticas experimentais de forma articulada e coletiva.
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Executar as aulas
de Praticas
Experimentais

Objetivo

o Aplicar as aulas de Praticas Experimentais
conforme o planejamento, assegurando a
participacao ativa dos estudantes.

Responsaveis

Professores

/

Corresponsaveis
Pedagogo

Evidéncias

e Diversifique os espacos de aulas para além
do laboratéorio de ciéncias e matematica,
como patio, quadra e area verde.

e Valorize o ensino por investigacao,

promovendo a participagcao ativa dos

estudantes, em vez de se Ilimitar a

demonstracoes expositivas

e Registros das aulas no Seges.
e Roteiros das aulas praticas.

e Producao dos estudantes, como
relatorios.

Importante

Criar um ambiente investigativo, incentivando os estudantes a observarem, formularem hipoteses e

discutirem os resultados. Dessa forma, os estudantes nao apenas absorvem o conteudo, mas se
tornam protagonistas ha construcao do conhecimento, desenvolvendo habilidades de analise,
reflexao e resolucao de problemas.
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Avaliar os
estudantes nas
aulas de Praticas
Experimentais

Objetivo

e Observar e registrar se as habilidades previstas
no Plano de Ensino foram efetivamente
desenvolvidas pelos estudantes.

Responsaveis

Professor

/

Corresponsaveis
Pedagogo

Evidéncias

e Registro das avaliacdoes dos e Utilize, na autoavaliacao dos estudantes,
estudantes. perguntas reflexivas ou registros escritos
sobre o que foi aprendido e quais
dificuldades surgiramm durante as aulas
experimentais.

e Crie um diario de bordo ou portfélio dos

roteiros das aulas para que cada estudante

registre suas percepcgoes e hipoteses antes,
durante e apods os experimentos.

Importante

Planejar as formas de avaliacao que serao utilizadas para acompanhar o progresso dos estudantes

nas aulas de Praticas Experimentais. Isso inclui definir critérios de avaliagcao qualitativa, como
observacgao direta, registros de evolucao, relatérios dos experimentos e participacao nas discussoes
e a autoavaliacao dos estudantes.
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Realizar a
observacao
das aulas de
Praticas
Experimentais

Objetivo

e Realizar a observacao de aulas,
trimestralmente, identificando as
metodologias aplicadas, os materiais e locais
utilizados, a relevancia do conteudo para a

aprendizagem dos estudantes, além de boas ResponSéVeis
praticas replicaveis. Pedagogo
W/ .
CorresponsaVE|S

Coordenador Pedagégico

Evidéncias

e |Instrumentos de observacao o Utilize o momento da reuniao geral para o
das aulas preenchido. compartilhamento de boas praticas com
e Registro do feedback com os professores.
professores.

Importante

Realizar o feedback com os professores e assegurar que o feedback seja considerado para
melhorias nas aulas de Praticas Experimentais.
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Aplicar o PDCA
nas aulas de
Praticas
Experimentais

Objetivo

o Aplicar a léogica PDCA, trimestralmente, nas
aulas de Praticas Experimentais com os
estudantes, e discutir com professores,
coordenador pedagdgico, pedagogo e
diretor os pontos positivos e de atencao
das atividades desenvolvidas.

Responsaveis
Pedagogo

Corresponsaveis

Diretor + Coordenador Pedagédgico +
Professor

Evidéncias

e Crie um painel visual do ciclo PDCA, onde
e Registros em atas do PDCA. sejam registradas as etapas realizadas
(Planejar, Fazer, Checar e Agir) ao longo do
trimestre. Use cores diferentes para destacar
as acoes concluidas, os ajustes hecessarios e
as estratégias propostas.

Importante

Realizar reunides trimestrais para analisar como os resultados da avaliagcao das praticas evidenciam
o fortalecimento das habilidades e dos descritores priorizados, assegurando o alinhamento das aulas
as necessidades de aprendizagem dos estudantes, além de propor estratégias de aprimoramento
para o proximo trimestre.
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